
Wir suchen einen

Speditionskaufmann/Speditionskauffrau 
in Teilzeit (m/w/d) 

Die dopa GmbH ist ein innovatives, weltweit agierendes Berliner 
Unternehmen im Bereich der Werkzeug- und Prozessentwicklung  
für die Präzisionsoptik, Halbleiter- und Automobilindustrie.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir Dich!

DEIN PROFIL:

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zum/zur  
Speditionskaufmann/-frau oder vergleichbare  
kaufmännische bzw. logistische Qualifikation

• Mehrjährige Berufserfahrung im Speditionsbereich,  
in der Verzollung oder in der Ausfuhr von Waren 

• Sichere Kenntnisse im Umgang mit MS Office

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

• Ausgeprägte Kommunikationsstärke, Organisationsfähigkeit 
und Lösungsorientierung

• Selbstständige, strukturierte und präzise Arbeitsweise 

DEINE AUFGABEN:

• Transportorganisation und -überwachung

• Export/Import von Waren und Produkten, inklusive  
Zollabfertigung

• Einholung von Angeboten und Erstellung von Preisvergleichen

• Unterstützung bei Versandvorbereitung und -abwicklung 

• Berücksichtigung von kundenspezifischen Service- 
Anforderungen

• Erstellung von Lieferscheinen, Rechnungen, Versand- 
dokumenten (im ERP-System)

• Anfertigung von notwendigen Transport- und  
kundenspezifischen Dokumenten

Wenn Du eine neue, abwechslungsreiche Herausforderung suchst und in einem  
aufgeschlossenen, kreativen Team arbeiten möchtest, dann kannst Du bei uns  
durchstarten. Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung mit entsprechenden 
Tätigkeitsnachweisen und Deiner Gehaltsvorstellung, sowie dem frühestmöglichen  
Tätigkeitsbeginn.

  bewerbung@dopa-diatools.com

DAS BIETEN WIR:

• Flexible Arbeitszeitgestaltung 

• Unbefristeter Arbeitsvertrag mit  
attraktiver Vergütung

• Cafeteria mit Dachterrasse, bezuschusstem  
Mittagsangebot und kostenlosen Getränken

• Modernes und sauberes Arbeitsumfeld

• Offene und herzliche Unternehmenskultur

• Spannende Entwicklungs- und  
Weiterbildungsmöglichkeiten

• Gute Anbindung an die öffentlichen  
Verkehrsmittel
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